INFORMACJA O URZEDZIE GMINY MECINKA — w wersiji fatwej do czytania i zrozumienia

(ETR)
isfé

Urzad Gminy Mecinka w skrocie Urzad,

URZAD GMINY MECINKA

znajduje sie w miejscowosci Mecinka nr 11, kod pocztowy to 59-424 Mecinka.

Wiascicielem nieruchomosci jest Gmina Mecinka.

Wéjtem Gminy Mecinka jest Pan Mirostaw Brzozowski.

Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku w godzinach:

> W poniedziatek od godziny 7°° do godziny 16%;

> we wtorek ,$rode i czwartek od godziny 7°° do godziny 15°;
> w pigtek od godziny 7°° do godziny 14%;

» w sobote i w niedziele Urzad jest zamkniety.

Wojt Gminy Mecinka przyjmuje interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu. Wychodzgc naprzeciw
oczekiwaniom mieszkancéw Gminy Mecinka - Wojt zacheca do bezposredniego
kontaktu telefonicznego w kazdy poniedziatek w godzinach od 8.00 do 11.00 pod
numerem 76 871 34 48.



Wojtowi w pracy pomagajg Zastepca Wajta, Sekretarz, Skarbnik, Zastepca Skarbnika
i urzednicy zatrudnieni na réznych stanowiskach. Urzad podzielony jest na dwa
referaty i samodzielne stanowiska.

Kontakt z Urzedem Gminy Mecinka

Wszystkie potrzebne informacje uzyskasz w Biurze Obstugi Klienta na parterze
budynku lub pod numerem telefonu 76 871 34 40.

Mozesz napisac¢ e-mail na adres: ug@mecinka.pl

Dostepnosc¢ budynku

Budynek posiada jedno wejscie gtbwne. Drzwi do wejscia gtbwnego znajdujg sie od
strony ulicy, a wejscie na schody dostepne jest od strony parkingu i drogi.

Wejscie do obiektu jest szerokie prowadzi do niego chodnik z kostki brukowej.
Nad wejsciem nie ma gtosnikbw systemu naprowadzajgcego dzwiekowo osoby
niewidome lub stabowidzgce. W nocy wejscie do budynku jest jasno oswietlone.

Do wejscia gtdwnego prowadzg schody, po prawej stronie przy schodach znajduje sie
winda dla oséb majgcych ktopoty z wchodzeniem lub poruszajgcych sie na wozku
inwalidzkim, starszych i mam z dzie¢mi. Osoba poruszajgca sie na wozku inwalidzkim
ma mozliwos¢ dostac sie do wnetrza budynku na jego parter.



mailto:ug@mecinka.pl

Po wejsciu do budynku na parterze nie ma windy. Budynek posiada jedng
kondygnacje. Na pietro budynku prowadzg schody. Na pietrze znajduje sie sekretariat
wojta, referat ksiegows$ci, promocja, rada gminy i oswiata.

Dla oséb na wozkach dostepny jest tylko parter w budynku.

Po lewej stronie od gtéwnego wejscia do urzedu znajduje sie Biuro Obstugi
Klienta,dalej za przeszklonymi drzwiami znajduje sie sala Obstugi Klienta.
Wiekszos¢ spraw urzedowych mozesz zatatwi¢ w tym biurze, po ustaleniu okreslonej
sprawy | poproszeniu pracownika z wybranego zakresu. W budynku brak petli
indukcyjnej dla oséb wspomagajgcych stuch i oséb z dysfunkcjg wzroku - dla oséb
starszych. Utatwia styszenie i rozréznianie mowy.




Czym zajmuje sie Urzad?

W Urzedzie mozna sie zameldowac i wymeldowac, zastrzec numer PESEL, zgtosic
prowadzenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, wyrobi¢ dowod osobisty, otrzymac
zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych.

Organizacjg réoznych wyborow, na przyktad na Prezydenta naszego kraju, wybory do
Sejmu i Senatu, wybory Wajta, wybory do Rady Gminy, Sejmikéw Wojewddzkich.

W Urzedzie mozna wypisa¢ dowod wptaty na podatki i optaty lokalne, a zaptaci¢

w banku lub przelewem na dedykowany rachunek bankowy lub dokonaé wptaty
naleznosci u softysa.

W Urzedzie otrzymasz pozwolenie ma wycinke drzewa.

Urzad zajmuje sie takze: drogami gminnymi, chodnikami i Sciezkami rowerowymi.
Ochrong srodowiska, o$wietleniem drég gminnych, siecig wodociggows i kanalizacja,
remontem gminnych budynkdéw, utrzymaniem czystosci i porzgdku, segregowanie
Smieci, cmentarzami komunalnymi.

Budzetem gminy, inwestycjami, wspodtpracg z organizacjami pozarzgdowymi.
Zarzadzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie suszy, powodzi.
Planowaniem przestrzeni w gminie, promocjg gminy, organizacjg wydarzen
kulturalnych.

Pracownicy Urzedu to tez kierownik Warsztatu, jego zastepcy, konserwatorzy i
robotnicy gospodarczy dbajgcy o porzadek w gminie, konserwacje sieci i urzadzen,
koszeniem i dbaniem o zielen na terenie catej gminy. Remontem lokali komunalnych i
socjalnych. Odsniezaniem w okresie zimowym.

Jesli chcesz przyj$¢ do Urzedu.

Miejsca postojowe znajdujg sie po prawej i lewej stronie budynku. Zostaty wyznaczone
dwa miejsca postojowe dla oséb niepetnosprawnych.

Miejsca parkingowe dla osob niepetnosprawnych znajdujg sie blisko wejscia do
budynku po prawej i lewej stronie. Miejsca parkingowe sg szersze, nie sg oznaczone
znakiem pionowym i znakiem poziomym ftj. ,niebieska koperta”. Nawierzchnia miejsc
postojowych wykonana jest z kostki brukowej w ciemnym kolorze.



Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy Mecinka?

Aby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy Mecinka mozesz:
1. Napisac potrzebne pismo i wysta¢ je na adres:
Urzad Gminy Mecinka
Mecinka nr 11
59-424 Mecinka
2. Przyjs¢ do urzedu i spotka¢ sie z pracownikami w godzinach pracy Biura
Obstugi Klienta.
Przynies$¢ pismo do Biura Obstugi Klienta.
NapisaC¢ wiadomos¢ i wystaC jg na adres e-maliowy: ug@mecinka.pl lub na
adres ponizszych osob z urzedu:
- Wojt Gminy Mecinka - wojt@mecinka.pl
- Zastepca Wojta Gminy - arletagrequlska@wp.pl
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- Sekretarz Gminy - sekretarz@mecinka.pl
- Skarbnik Gminy - Jozef@mecinka.pl
- Zastepca Skarbnika - anna.strack@mecinka.pl

5. Zadzwoni¢ pod gtéwne numery telefonéw do urzedu:

-76 87086 23, - 76870 86 13, 76 , - 76 870 86 11
Wchodzac na strone www.mecinka.pl — gérna zaktadka — kontakt- wchodzimy w wykaz
bezposrednich telefonéw do kazdego urzednika.

6.Wysta¢ faks pod numer 76 870 86 24,

7. Napisac pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP:
/lugmecinka/skrytka

/lugmecinka/skrytkaESP

E-PUAP to skrét nazwy Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej.
Do tego sposobu trzeba mie¢ Internet i swoje konto w ePUAP.

Jednoczesnie informujemy, ze wszystkie druki wnioskéw spraw zatatwionych w
urzedzie mozna pobraé w formie papierowej w Biurze Obstugi Klienta oraz na
wszystkich merytorycznych stanowiskach.

Pracownicy urzedu pomogg zatatwi¢ Twojg sprawe bez wzgledu na sposob kontaktu
z urzedem wybrany przez Ciebie.

Poinformuj nas o najlepszej dla Ciebie formie komunikowania sie dla zatatwienia
Twojej sprawy w urzedzie. My dotozymy staran, aby Twojg sprawe zatatwi¢ jak
najszybciej.

Klienci urzedu, ktérzy chcg skorzystaé z ustugi ttumacza migowego, muszg
poinformowac Biuro Obstugi Klienta przynajmniej trzy dni przed planowang wizytg.
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Pies przewodnik;

Jezeli przy poruszaniu sie pomaga Ci pies przewodnik lub pies asystujgcy oczywiscie
mozesz z nim przyjs¢ do urzedu.

Oficjalna strona Urzedu Gminy Mecinka

Oficjalna strong z informacjami publicznymi urzedu jest strona pod adresem:
https://www.mecinka.pl oraz Biuletyn Informacji Publicznej dostepny pod adresem:
https://www.bip.mecinka.pl/
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