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INFORMACJA O URZĘDZIE GMINY MĘCINKA – w wersji łatwej  do czytania i zrozumienia 

(ETR) 

                                                                      

URZĄD GMINY MĘCINKA 

Urząd Gminy Męcinka w skrócie Urząd, 

 znajduje się w miejscowości Męcinka nr 11, kod pocztowy to 59-424 Męcinka. 

Właścicielem nieruchomości jest Gmina Męcinka. 

 

Za pracę urzędu odpowiedzialny jest Wójt – jest szefem Urzędu. 

 

Wójtem Gminy Męcinka jest Pan Mirosław Brzozowski. 

Urząd otwarty jest od poniedziałku do piątku w godzinach: 

 w poniedziałek od godziny 700 do godziny 1600; 

 we wtorek ,środę i czwartek od godziny 700 do godziny 1500; 

 w piątek od godziny 700 do godziny 1400; 

 w sobotę i w niedzielę Urząd jest zamknięty. 

Wójt Gminy Męcinka przyjmuje  interesantów w sprawach skarg i wniosków od 

poniedziałku do piątku w godzinach pracy Urzędu. Wychodząc naprzeciw 

oczekiwaniom mieszkańców Gminy Męcinka - Wójt zachęca do bezpośredniego 

kontaktu telefonicznego w każdy poniedziałek w godzinach od 8.00 do 11.00 pod 

numerem 76 871 34 48. 



2 
 

Wójtowi w pracy pomagają Zastępca Wójta, Sekretarz, Skarbnik, Zastępca Skarbnika 

i urzędnicy zatrudnieni na różnych stanowiskach. Urząd podzielony jest na dwa 

referaty i samodzielne stanowiska. 

Kontakt z Urzędem Gminy Męcinka 

Wszystkie potrzebne informacje uzyskasz w Biurze Obsługi Klienta na parterze 

budynku lub pod numerem telefonu 76 871 34 40. 

Możesz napisać e-mail na adres: ug@mecinka.pl 

Dostępność budynku 

Budynek posiada jedno wejście główne. Drzwi do wejścia głównego znajdują się od 

strony ulicy, a wejście na schody dostępne jest od strony parkingu i drogi. 

Wejście do obiektu jest szerokie prowadzi do niego chodnik z kostki brukowej.                      

Nad wejściem nie ma głośników systemu naprowadzającego dźwiękowo osoby 

niewidome lub słabowidzące. W nocy wejście do budynku jest jasno oświetlone. 

                                                                                           

Do wejścia głównego prowadzą schody, po prawej stronie przy schodach znajduje się 

winda dla osób mających kłopoty z wchodzeniem lub poruszających się na wózku 

inwalidzkim, starszych i mam z dziećmi. Osoba poruszająca się na wózku inwalidzkim 

ma możliwość dostać się do wnętrza budynku na jego parter. 

                 

mailto:ug@mecinka.pl
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Po wejściu do budynku na parterze nie ma windy. Budynek posiada jedną 

kondygnację. Na piętro budynku prowadzą schody. Na piętrze znajduje się sekretariat 

wójta, referat księgowści, promocja, rada gminy i oświata. 

Dla osób na wózkach dostępny jest tylko parter w budynku.  

 

Po lewej stronie od głównego  wejścia do urzędu  znajduje się Biuro Obsługi 

Klienta,dalej za przeszklonymi drzwiami znajduje się sala Obsługi Klienta.                      

Większość spraw urzędowych możesz załatwić w tym biurze, po ustaleniu określonej 

sprawy i poproszeniu pracownika z wybranego zakresu. W budynku brak pętli 

indukcyjnej dla osób wspomagających słuch i osób z dysfunkcją wzroku - dla osób 

starszych. Ułatwia słyszenie i rozróżnianie mowy. 
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Czym zajmuje się Urząd? 

W Urzędzie można się zameldować i wymeldować, zastrzec numer PESEL, zgłosić 

prowadzenie własnej działalności gospodarczej, wyrobić dowód osobisty, otrzymać 

zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych.  

Organizacją różnych wyborów, na przykład na Prezydenta naszego kraju, wybory do 

Sejmu i Senatu, wybory Wójta, wybory do Rady Gminy, Sejmików Wojewódzkich. 

W Urzędzie można wypisać dowód wpłaty na podatki i opłaty lokalne, a zapłacić 

w banku lub przelewem na dedykowany rachunek bankowy lub dokonać wpłaty 

należności u sołtysa. 

W Urzędzie otrzymasz pozwolenie ma wycinkę drzewa. 

Urząd zajmuje się także: drogami gminnymi, chodnikami i ścieżkami rowerowymi. 

Ochroną środowiska, oświetleniem dróg gminnych, siecią wodociągową i kanalizacją, 

remontem gminnych budynków, utrzymaniem czystości i porządku, segregowanie 

śmieci, cmentarzami komunalnymi. 

Budżetem gminy, inwestycjami, współpracą z organizacjami pozarządowymi. 

Zarządzaniem w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie suszy, powodzi. 

Planowaniem przestrzeni w gminie, promocją gminy, organizacją wydarzeń 

kulturalnych. 

Pracownicy Urzędu to też kierownik Warsztatu, jego zastępcy, konserwatorzy i 

robotnicy gospodarczy dbający o porządek w gminie, konserwację sieci i urządzeń, 

koszeniem i dbaniem o zieleń na terenie całej gminy. Remontem lokali komunalnych i 

socjalnych. Odśnieżaniem w okresie zimowym. 

 

Jeśli chcesz przyjść do Urzędu. 

 

 
 

Miejsca postojowe znajdują się po prawej i lewej stronie budynku. Zostały wyznaczone 

dwa miejsca postojowe dla osób niepełnosprawnych. 

Miejsca parkingowe dla osób niepełnosprawnych znajdują się blisko wejścia do 

budynku po prawej i lewej stronie. Miejsca parkingowe są szersze, nie są oznaczone 

znakiem pionowym i znakiem poziomym tj. „niebieska koperta”. Nawierzchnia miejsc 

postojowych wykonana jest z kostki brukowej w ciemnym kolorze. 
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Jak załatwić sprawę w Urzędzie Gminy Męcinka? 

 

Aby załatwić sprawę w Urzędzie Gminy Męcinka możesz: 

1. Napisać potrzebne pismo i wysłać je na adres: 

Urząd Gminy Męcinka 

Męcinka nr 11 

59-424 Męcinka 

2. Przyjść do urzędu i spotkać się z pracownikami w godzinach pracy Biura 

Obsługi Klienta. 

3. Przynieść pismo do Biura Obsługi Klienta. 

4. Napisać wiadomość i wysłać ją na adres e-maliowy: ug@mecinka.pl lub na 

adres poniższych osób z urzędu: 

- Wójt Gminy Męcinka     -  wojt@mecinka.pl 

- Zastępca Wójta Gminy  - arletagregulska@wp.pl 

           - Sekretarz Gminy           -  sekretarz@mecinka.pl 

- Skarbnik Gminy             -  jozef@mecinka.pl 

- Zastępca Skarbnika       - anna.strack@mecinka.pl 

    5. Zadzwonić pod główne numery telefonów do urzędu: 

       

      - 76 870 86 23, - 76870 86 13, 76 , - 76 870 86 11  
     Wchodząc na stronę www.mecinka.pl – górna zakładka – kontakt- wchodzimy w wykaz  

     bezpośrednich telefonów do każdego urzędnika. 

 

     6.Wysłać faks pod numer  76 870 86 24, 

     

     7. Napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP: 

       /ugmecinka/skrytka 

       

        /ugmecinka/skrytkaESP 

      

E-PUAP to skrót nazwy Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej. 

Do tego sposobu trzeba mieć Internet i swoje konto w ePUAP. 

 

Jednocześnie informujemy, że wszystkie druki wniosków spraw załatwionych w 

urzędzie  można pobrać w formie papierowej w Biurze Obsługi Klienta oraz na 

wszystkich merytorycznych stanowiskach.     

Pracownicy urzędu pomogą załatwić Twoją sprawę bez względu na sposób kontaktu 

z urzędem wybrany przez Ciebie.  

Poinformuj nas o najlepszej dla Ciebie formie komunikowania się dla załatwienia 

Twojej sprawy w urzędzie. My dołożymy starań, aby Twoją sprawę załatwić jak 

najszybciej. 

 

Klienci urzędu, którzy chcą skorzystać z usługi tłumacza migowego, muszą 

poinformować Biuro Obsługi Klienta przynajmniej trzy dni przed planowaną wizytą. 
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http://www.mecinka.pl/
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Pies przewodnik; 

 

Jeżeli przy poruszaniu się pomaga Ci pies przewodnik lub pies asystujący oczywiście 

możesz z nim przyjść do urzędu.  

 

Oficjalna strona Urzędu Gminy Męcinka 

Oficjalna stroną z informacjami publicznymi urzędu jest strona pod adresem: 

https://www.mecinka.pl oraz Biuletyn Informacji Publicznej dostępny pod adresem: 

https://www.bip.mecinka.pl/ 

 

https://www.mecinka.pl/
https://www.bip.mecinka.pl/

